


Guía de elaboración de una auditoría
1. Discutir los términos y el alcance del trabajo con el cliente y con el equipo de trabajo.
2. Preparar una Carta Convenio estableciendo los términos y el alcance del trabajo.
3 Planear la auditoría considerando:
4. Obtener una comprensión de las actividades de negocios de la entidad y del sistema para registrar información financiera y preparar estados financieros.
5. Investigar si toda la información financiera se registra:
a) Completamente; b) Oportunamente; y c) Después de la autorización necesaria.
6. Obtener una balanza de comprobación y determinar si concuerda con el mayor general y con los estados financieros. 
7. Considerar los resultados de auditorías y trabajos de revisión previos, incluyendo los ajustes contables requeridos.
8. Investigar si ha habido cualquier cambio significativo en la entidad desde el año anterior (por ejemplo, cambios de accionistas o cambios en la estructura de capital).
9. Investigar sobre las políticas contables y considerar si:
a) Cumplen con normas locales o internacionales; b) Han sido aplicadas apropiadamente; y c) Han sido aplicadas consistentemente y, si no, considerar si se ha hecho la revelación de cualesquier cambios en las políticas contables.
10. Entender el control interno que la entidad tiene implementado
11. Diseñar pruebas para verificar que el control establecido esta funcionando adecuadamente.
12. Diseñar el alcance y oportunidad de las pruebas sustantivas para los diferentes rubros del estado financiero considerando los resultados del control interno.
Mayor confianza en el control interno Menor alcance en las pruebas sustantivas
13. Leer las minutas de Asambleas de Accionistas, del Consejo de Administración, y otros comités apropiados, para identificar asuntos que pudieran ser importantes para la revisión.
14. Investigar si las decisiones tomadas en las Asambleas de Accionistas, del Consejo de Administración o juntas comparables, que afecten a los estados financieros, han sido apropiadamente reflejadas en ellos.
15. Investigar sobre la existencia de transacciones con partes relacionadas, cómo se han contabilizado dichas transacciones y si las partes relacionadas han sido reveladas en forma apropiada.
16. Investigar sobre contingencias y compromisos.
17. Investigar sobre planes para disponer de activos importantes o de segmentos del negocio.
18. Considerar lo adecuado de las revelaciones en los estados financieros y su apropiada clasificación y presentación.
19. Comparar los resultados mostrados en los estados financieros del periodo actual, con los mostrados en los estados financieros de periodos anteriores comparables y, si están disponibles, con presupuestos y pronósticos.
17. Obtener explicaciones de la administración por cualesquiera variaciones inusuales o inconsistencias en los estados financieros.
19. Considerar el efecto de cualesquier errores no ajustados individualmente y acumulados. Hacer notar los errores a la administración y determinar cómo los errores no ajustados influirán en el informe de revisión.
20. Obtener una carta de declaraciones de la administración.
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